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Aufgabenstellung 
 

Es soll mit Hilfe der Attributwerte des Objektes Dokument eine Vorlage für die Adressierung 

eines A4-Briefumschlages erstellt werden. Zur Vereinfachung wird die Größe des 

Briefumschlages als Dokument A4-Querformat angenommen. 

 

1. Starte die Textverarbeitung und speichere die Datei als brief.doc 

2. Stelle folgende Attributwerte des Objektes Dokument ein: 

• Papiergröße: Menü: Datei - Seite einrichten – Papierformat – A4 

• Ausrichtung: Menü: Datei - Seite einrichten – Orientierung – Querformat 

• Abstände: Menü: Datei - Seite einrichten – Ränder – (Angaben aus Abb.) 

 

 

 

 
 

 

3. Prüfe dein Ergebnis! Fülle dazu den Platz mit großen „X“-en aus, bis das gesamte 

Adressfeld voll ist. Lade das Ergebnis in die Seitenansicht! 

 


